UNIVERSITY

Praktikant RWTH Aachen Summer School m/w Pl '/,
5 -
Arbeitszeit: Vollzeit - /i_;j ~

Zeitraum: 18. Juli — 15. September 2011 (flir 2 Monate)

Unser Profil...

Die RWTH International Academy, das International Office und das Sprachenzentrum der RWTH Aachen
bieten gemeinsam mit verschiedenen Instituten der RWTH Aachen drei-wochige Summer Schools fiir
internationale Studierende aus aller Welt an. Diese bieten den Studierenden die Moglichkeit die RWTH
als Einrichtung kennen zu lernen, fachliche Kenntnisse zu vertiefen und durch ein intensives Rahmenpro-
gramm Teil des Aachener Studentenlebens zu werden.

lhr Profil...

Sie haben Interesse an einem vielseitigen und lebendigen Praktikum in den Bereichen Veranstaltungs-
management und internationaler Austausch. Sie haben Spal} an der Betreuung von internationalen Stu-
dierenden, an der Planung, Organisation und Durchfiihrung von Freizeitveranstaltungen und an allge-
meinen administrativen Tatigkeiten. Dazu verfligen Sie (iber umfassende Kenntnisse in der Anwendung
der deutschen und englischen Sprache und in allen Office Anwendungsbereichen.

Ihre Aufgaben...

- Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung des Rahmenprogrammes (Interkultureller Abend,
FuBballturnier, Stadtfihrungen etc.)

- Betreuung und Koordination der Gruppe bei Exkursionen und Ausfliigen (bspw. nach Kéln)

- Unterstiitzung bei der ersten Orientierung der internationalen Studierenden

- Ansprechpartner fir die internationalen Studierenden und deren Buddies — Vermittlungsfunkti-
on, Konflikt- und Beschwerdemanagement

- Erstellung von Informationsmaterialien (Flyer, Newsletter), Unterrichtsunterlagen und Pflege der
Website

- Schriftverkehr (englisch/deutsch) mit Einrichtungen der RWTH, externen Institutionen, den in-
ternationalen Studierenden und deren Buddies

- Unterstltzung bei allgemeinen administrativen Aufgaben (Erstellung von Pradsentationen, Aus-
wertung von Daten etc.)

Vorteile die wir bieten...

- ein junges, internationales und interdisziplindares Team,

- Mitarbeit in allen Bereichen der Veranstaltungsorganisation und Exkursionsplanung,

- praktische Erfahrung durch eigenverantwortliche Aufgabenbereiche und Projekte,

- Einblicke in die Funktionsweise der RWTH Aachen und ein breites fachliches Themenspektrum,
- eine Vergiitung in Hohe von 350,- € p. M.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung und stehen gerne fir Rickfragen zur Verfligung. Bitte senden Sie uns
ab sofort Ihre vollstandigen Unterlagen per E-Mail.

Ansprechpartner

RWTH International Academy

Frau Silke Jenssen

Tel. 0241 / 80 966 55

E-Mail: s.jenssen@academy.rwth-aachen.de

Internet: www.academy.rwth-aachen.de oder www.summerschool-in-germany.com




