Studentische Hilfskraft  

gesucht
Zur Unterstützung unseres Mentoring-Teams sucht das Dekanat der Medizinischen Fakultät der RWTH Aachen ab 1.1.2008 eine studentische Hilfskraft für 13 Stunden pro Woche zur Erledigung administrativer Tätigkeiten. 
Die Mentoring-Programme TANDEMplusMED (für promovierte Wissenschaftler-innen) und TANDEMplus (für Studentinnen) unterstützen Frauen in der Medizin gezielt bei ihrer Berufs- und Karriereplanung. 
Die Projektkoordination bietet in diesem Rahmen Auftakt-, Zwischen und Abschlußveranstaltungen an, organisiert Trainings und Netzwerktreffen.  Darüber hinaus baut sie den Kontakt zwischen Mentoren und Teilnehmerinnen auf und begleitet diese Mentoring-Partnerschaft.
Zur Unterstützung bei diesen Aufgaben suchen wir eine offene und zeitlich flexible Studentin bzw. Studenten. 
Die Aufgaben umfassen: 

· Organisation 
· Öffentlichkeitsarbeit

· Anlegen und Pflege einer Datenbank
· Recherche 
· Unterstützung bei der Evaluation der Programme 
· Übersetzungen 
· Korrekturlesen 

Folgende Qualifikationen sind erwünscht: 
· sehr gute Englisch- und Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift
· sehr gute Office-Kenntnisse

· SPSS-Kenntnisse erwünscht
Wenn Sie 
· gerne erste Erfahrungen und Einblicke in die Arbeitsabläufe der Hochschule erhalten möchten,
· Geisteswissenschaften studieren,
· zeitlich flexibel und offen für Neues sind, 
melden Sie sich bei uns:
TANDEMplusMED

Dr. phil. Henrike Wolf

Universitätsklinikum Aachen

Pauwelsstr. 30

52074 Aachen

Tel.: 0241-80-85500
E-Mail: hewolf@ukaachen.de
