
 
 
 

DAS FRAUNHOFER IPT IN AACHEN SUCHT AB SOFORT EINE 
 

STUDENTISCHE HILFSKRAFT (M/W) 
ASSISTENZ DER ABTEILUNGSLEITUNG 
 

Das Fraunhofer IPT entwickelt Technologien und berät Unternehmen unterschiedlichster Branchen. Für 
die Abteilung Nichtkonventionelle Fertigungsverfahren und Technologieintegration suchen wir eine 
engagierte studentische Hilfskraft (m/w), die uns bei der Durchführung verschiedener administrativer 
Aufgaben im Tagesgeschäft unterstützt. 

 
Deine Aufgaben 

• Auswertung und Aufbereitung von Informationen zur Entscheidungsvorbereitung 
• Erstellung von Präsentationen 
• Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Tagungen 
• Planung von Terminen und Geschäftsreisen 
• Mitarbeit in der Veranstaltungsorganisation 
• Unterstützung bei der Betreuung in- und ausländischer Kunden  

 
Was du mitbringst 

• Du studierst Technikkommunikation, Betriebswirtschaftslehre, Kommunikations-/ 
Medienwissenschaften oder vergleichbar 

• Sichere Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache 
• Du hast Spaß am selbstständigen Arbeiten, Teamgeist und Kommunikationsstärke 
• Gute MS-Office-Kenntnisse 

 
Was wir bieten 

• Ideale Rahmenbedingungen für Praxiserfahrungen neben dem Studium 
• Flexible Arbeitszeiten 
• Mitarbeit in einem engagierten Team 

 
Auf deine aussagekräftige Bewerbung freut sich 
Dr. Kristian Arntz 
Fraunhofer-Institut für Produktionstechnologie IPT 
Steinbachstraße 17, 52074 Aachen 
kristian.arntz@ipt.fraunhofer.de 


	Studentische Hilfskraft (m/w)
	ASsiStenz der Abteilungsleitung
	Deine Aufgaben
	 Auswertung und Aufbereitung von Informationen zur Entscheidungsvorbereitung
	 Erstellung von Präsentationen
	 Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Tagungen
	 Planung von Terminen und Geschäftsreisen
	 Mitarbeit in der Veranstaltungsorganisation
	 Unterstützung bei der Betreuung in- und ausländischer Kunden

	Was du mitbringst
	 Du studierst Technikkommunikation, Betriebswirtschaftslehre, Kommunikations-/ Medienwissenschaften oder vergleichbar
	 Sichere Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache
	 Du hast Spaß am selbstständigen Arbeiten, Teamgeist und Kommunikationsstärke
	 Gute MS-Office-Kenntnisse

	Was wir bieten
	 Ideale Rahmenbedingungen für Praxiserfahrungen neben dem Studium
	 Flexible Arbeitszeiten
	 Mitarbeit in einem engagierten Team

	Auf deine aussagekräftige Bewerbung freut sich



