Studentische Hilfskraft ab sofort gesucht!
10 Std./Woche, 377 € netto / mtl.

Die Euregionale 2008 Agentur GmbH sucht eine/n Assistent/in für das Sekretariat.
Wir koordinieren als trinationale, regionale Entwicklungsinitiative des Landes Nordrhein-Westfalen noch bis zum 31.12.2009 mehr als 40 Projekte in Stadt und Kreis Aachen, den angrenzenden Gebieten der Parkstad Limburg und der Deutschsprachigen Gemeinschaft Belgiens. Zudem steuern wir die Bewerbung der StädteRegion Aachen um die Ausrichtung der Internationalen Gartenschau 2017.

Sie

· haben Erfahrung im Tagesgeschäft eines Sekretariats bzw. mit allgemeinen Büroarbeiten
· sind bereit, Routineaufgaben der vorbereitenden Buchhaltung zu übernehmen
· beherrschen die Office-Software

· gehen freundlich und souverän mit Anrufern und Besuchern um

Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung unter p.fischer@euregionale2008.de! Für Rückfragen stehen wir Ihnen auch gern unter Tel. 0241 963 11 60 zur Verfügung.
