
 
 

 

 

 

 

 

 

Wir suchen 

Studentische Hilfskraft (m/w) in der Buchhaltung  
 

 

Deine Aufgaben 

 
hier am Institut sind über 120 Hilfskräfte beschäftigt  

 

deine Aufgaben wären: 

•die Finanzverwaltung und Finanzplanung der Hiwis  

•Verträge kontrollieren und abschließen  

•Personalakten pflegen 

•Kontakt zu den betreuenden Assistenten und der Personalstelle der Hochschule etc.  

 

Dein Profil 
 
•Selbständige und ordentliche Arbeitsweise 

•freundlicher und offener Umgang mit Menschen 

•Sehr guter Umgang mit Microsoft Excel und Word 
 

 

Die Stelle:  
 

• 6 Stunden/Woche à 9€; können eventuell nach der Probezeit von 3 Monaten aufgestockt werden 

• Du wirst 3 Monate eingearbeitet; Beginn wäre ab 1. August 

• da Du Ansprechpartner für alle anderen Hiwis sein wirst, hast Du feste Sprechstundenzeiten (die 

Tage können abgesprochen werden) 

• bei Interesse schicke doch einfach eine formlose Bewerbung an die unten angegebene Email; wir 

können auch gerne einen Probearbeitstag ausmachen 
 
 
 

Ansprechpartner: Sandra Pfeifer (immer montags und donnerstags am Institut) 

Adresse: Institut für Textiltechnik der RWTH Aachen University (ITA)  

Otto-Blumenthal-Str. 1, 52074 Aachen  

E-Mail: sandra.pfeifer@rwth-aachen.de  
Internet: http://www.ita.rwth-aachen.de  

 
 

 

Wie komme ich zum ITA? 

Navigationsadresse für PKW: 

Forckenbeckstraße  

Buslinie 3A/B, 12, 22, 33, 70: 

Haltestelle Campus Melaten 


