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Praktikant/in für Presse, Administration, Marketing und F&E 
gesucht 
 
Für den Bundesverband IT-Mittelstand e.V. (BITMi) suchen wir eine(n) Praktikanten/in, die 
uns im Bereich der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, des Marketings, des 
Veranstaltungsmanagements, der Administration, der Verbandsarbeit und bei F&E 
unterstützen möchte. Es ist die Übernahme in ein festes Stellenverhältnis als studentische 
Hilfskraft angestrebt. Erfahrungen im Erstellen von Texten und der Umgang mit Microsoft 
Office sind erforderlich. Die Beherrschung der deutschen Sprache insbesondere in der 
Schrift wird vorausgesetzt. Wünschenswert sind Kenntnisse von CMS- Programmen und von 
Büroabläufen. Gerne bewerben sich auch Kandidaten, die bereits eine Berufsausbildung 
abgeschlossen haben. 
 
 
Unser Angebot 

 Einblick in die Pressearbeit und das Verbandsmarketing 

 Einblick in die Messe- und Veranstaltungslandschaft (CeBIT ...) 

 Einblick in das Arbeitsfeld eines Verbandes 

 Möglichkeit der Mitarbeit an Forschungsprojekten  

 Angemessene Bezahlung bei Übernahme als studentische Hilfskraft 
 

Ihr Aufgabenfeld  

 Erstellen und Redigieren von Texten 

 Onlineredaktion und Newsletter-Versand 

 Powerpoint Präsentationen, Word-Formatierungen, Datenpflege in Excel 

 Veranstaltungsvorbereitungen 

 Bürotätigkeiten und das Schreiben von Briefen  

 
Ihre Voraussetzungen 

 Besonderes Interesse an wirtschaftlichen und informationstechnischen Themen  

 Studium der Kommunikationswissenschaft, Wirtschaftswissenschaften, 
Geisteswissenschaften oder Informatik 

 Hohe Internetaffinität  

 Sozial-, Individual- und Methodenkompetenz 

 Sicherer Umgang mit Microsoft Office 

 Englischkenntnisse und CMS-Kenntnisse sind wünschenswert, aber nicht 
Voraussetzung  

 
Sie interessiert die Mitarbeit bei uns? 
Dann schicken Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail. 
 
Bundesverband IT-Mittelstand e.V. (BITMi) 
Herr Rolf Chung 
Augustastr. 78-80 
52070 Aachen 
Tel.: 0241 1890558 
kontakt@bitmi.de  


