RWTH

Fakultat fiir
Bauingenieurwesen

Studentische Hilfskraft gesucht

(8 Stunden / Woche)

Uberuns

Seit dem WS 2011/2012 bietet die Fakultat fir Bauingenieurwesen all ihren Studierenden die Moglichkeit, in
einem vertraulichen Mentoring-Gesprach Uber individuelle Herausforderungen und Ziele im Studienalltag zu
sprechen. Wir Mentorinnen suchen zum 1. Mai 2019 eine studentische Hilfskraft, die uns aktiv und diskret bei
den dahinterstehenden Verwaltungs-und Konzeptionsaufgaben unterstiitzt.

Wirbieten
e Umfassende EinarbeitunginalleThemenbereiche
e interessanteund abwechslungsreiche Aufgaben
e die Moglichkeit, selbststdndigzu arbeiten und Verantwortung zu libernehmen

lhr Profil
e Siesindbevorzugt Student/in der Geistes-, Sozial- oder Wirtschaftswissenschaften
e Sieverfuigen Uber fundierte Kenntnissein der Aufbereitung von Daten (Erstellungeinfacher Formeln, Dia-
gramme, Serienbriefe in Excel, Word etc.)
e Sieverfligen Uber Erfahrungen im Projektmanagement
e Siezeigen Eigeninitiative, arbeiten selbststdndigund ibernehmen gerne Verantwortung
e Siearbeiten organisiertund gewissenhaft und sind zuverlassig
e Siesindfreundlich und kommunikativ

lhre Aufgaben
e Aufbereitung, Eingabe sowiestatistische Auswertung von Daten unter Berlicksichtigung des Datenschut-
zes

e Eigenstdndige Organisation von Weiterbildungsangeboten

e Backoffice

e Eigenverantwortliche Koordination der Gesprachseinladungen mittels Online-Tool

e Unterstitzung im operativen Tagesgeschaft

e Unterstitzung der Mentorinnen bei der Vorbereitung von Informationsmaterialien (Internetrecherche,
Verfassen von Texten)

Eingehende Bewerbungen von Studierenden aus der Fakultat fiir Bauingenieurwesen kénnen leider nicht be-
riicksichtigt werden, da die Gewahrleistung der Vertraulichkeit studentenbezogener Daten sichergestellt wer-
den muss. Die Stelleistdem 1. Mai zu besetzen. Die regelmaRige Wochenarbeitszeit betragt 8 Stunden; Arbeits-
zeiten konnen nach Abspracheerfolgen. Die Eingruppierungrichtet sich nach der Richtliniefiir studentische und
wissenschaftliche Hilfskrafte.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail!

Bei Rickfragen wenden Sie sichan: lhre Bewerbung schicken Siebitte bis zum
31.03.2019 an:

Anna Knoth, M.A. & Nancy Olm, M.A.

knoth@fb3.rwth-aachen.de Fakultatfiir Bauingenieurwesen
olm@fb3.rwth-aachen.de RWTH Aachen University
Frau Denise Boussonville
www.fb3.rwth-aachen.de/mentoring Mies-van-der-Rohe-StraRe 1
52074 Aachen

boussonville@fb3.rwth-aachen.de



mailto:knoth@fb3.rwth-aachen.de
http://www.fb3.rwth-aachen.de/mentoring

