
 
 
In der Präsidialverwaltung ist in der Zentralen Studienberatung im Rahmen des Drittmittelprojekts „Einstieg 
mit Erfolg: Gezielte Beratung – Individuelle Betreuung – Innovative Lehre" ab 01.02.2015 befristet bis 31.12.2016 
die ganze Stelle einer/eines Verwaltungsangestellten als 

 

Web-Redakteur/in 
für studienbezogene Informationen 

 
zu besetzen. Bei Vorliegen der tariflichen Voraussetzungen erfolgt die Vergütung nach Entgeltgruppe 13 
Tarifvertrag Hessen (TV-H).  
 
Die Zentrale Studienberatung unterstützt durch eine Vielzahl von Informations- und Beratungsangeboten 
Schüler/innen und Studieninteressierte bei ihrer Studienwahl. Studierende erhalten in allen Phasen des Studiums 
Unterstützung und Hilfestellungen, um ihr Studium erfolgreich zu beginnen und durchzuführen.  
 
Ziel dieser Stelle ist die Optimierung webbasierter Informationsmöglichkeiten über das Studium an der Justus-
Liebig-Universität (JLU), insbesondere in der Phase der Studienwahl. Die Zusammenarbeit mit den anderen 
Beteiligten im Projektbereich „Einstieg mit Erfolg“, insbesondere den Entwicklern des Tool zum Self-Assessment, 
dem Zentrum für fremdsprachliche und berufsfeldorientierte Kompetenzen (ZfbK), den Studienfachberater/innen, 
den Studienkoordinator/innen und Diversity-Beauftragten der Fachbereiche,  ist dabei wichtiger Bestandteil der 
Aufgaben. 
 
Aufgaben: 

 Betreuung und Weiterentwicklung des webbasierten Informationsportals zu den Inhalten und Studien-
voraussetzungen der grundständigen Studiengänge für Schüler/innen und Multiplikator/innen, Lehrer/innen 
und Eltern („Ask Justus“) mit zielgruppenspezifischen Einstiegen. 

 Betreuung, Pflege und Weiterentwicklung des bestehenden Internetangebotes im zentralen Bereich „Studium 
und Lehre“ der Justus-Liebig-Universität. 

 Weiterentwicklung der Online-Darstellung der Projekte der Zentralen Studienberatung (u.a., Hochschul-
informationstage, Vortragsreihe JETZT LOS ZUR UNI, Studieneinführungswoche etc.) 

 Zusammenarbeit mit Fachbereichen sowie den weiteren Beteiligten des Projektes „Einstieg mit Erfolg“ zur 
optimierten Orientierung zur Studienwahl. 

 Mitwirkung an den Web 2.0 - Aktivitäten der JLU (Facebook, You Tube etc.). 

 Mitwirkung bei der Durchführung der Zwischenevaluation des Projektes und der Projektdokumentation. 
 
Anforderungsprofil: 

 Abgeschlossenes wissenschaftliches Hochschulstudium. 

 Theoretische und praktische Medienkompetenz, insbesondere Erfahrung mit der Webseitenbetreuung mit 
Content-Management-Systemen (vorzugsweise Plone) sowie Kenntnisse und Kompetenzen zur 
Sicherstellung der Barrierefreiheit und Usability  (Erfahrung im Bereich Usability-Tests sind hierbei von 
Vorteil). 

 Berufliche Erfahrung mit der Entwicklung von zielgruppenoptimierten Informationsangeboten, insbesondere 
für Studieninteressierten und Studierenden sowie Kenntnisse über das Informationsverhalten der Zielgruppe.  

 Sehr gutes Ausdrucks- und Kommunikationsvermögen mit der Fähigkeit, komplexe Themen kurz und 
prägnant aufzuarbeiten. 

 Kenntnisse und Erfahrung im administrativen Wissens- und Informationsmanagement. 

 Erfahrungen im Umgang mit Bildbearbeitungsprogrammen (insb. Photoshop). 

 Umfassende Kenntnisse der Hochschul- und Studienstrukturen, insbesondere über das Studienangebot und 
die Strukturen der JLU sind von Vorteil. 

 Erfahrungen in Aufgabenfeldern und Projekten von Studienberatung sind von Vorteil. 
 
Konzeptionelles Denken und Organisationstalent sind Bedingungen für die erfolgreiche Projektdurchführung. 
Engagement und Teamfähigkeit werden ebenso erwartet wie selbstständige Arbeitsweise, Ideenreichtum und 
eine große Kooperationsbereitschaft. Informationen über die Zentrale Studienberatung erhalten Sie unter: 
http://www.uni-giessen.de/studium/beratung/zsb 
 
Die Justus-Liebig-Universität Gießen versteht sich als familiengerechte Hochschule. Bewerberinnen und 
Bewerber mit Kindern sind willkommen. Ehrenamtliches Engagement wird in Hessen gefördert. Soweit Sie 
ehrenamtlich tätig sind, wird gebeten, dies in den Bewerbungsunterlagen anzugeben, wenn das Ehrenamt für die 
vorgesehene Tätigkeit förderlich ist. 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe des Aktenzeichens 530/55042/Z mit den üblichen Unterlagen bis 
zum  08.12.2014  an den Präsidenten der Justus-Liebig-Universität Gießen, Erwin- Stein-Gebäude, Zentrale 
Studienberatung, Goethestraße 58, 35390 Gießen. Bewerbungen Schwerbehinderter werden – bei gleicher 

Eignung – bevorzugt. Wir bitten, Bewerbungen nur in Kopie vorzulegen, da diese nach Abschluss des Verfahrens 
nicht zurückgesandt werden. 
 

http://www.uni-giessen.de/studium/beratung/zsb

