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Studentische Hilfskraft im Fundraising-Team (19 Std.)

 

Unser Profil:

Das Fundraising-Team der RWTH Aachen beschäftigt sich mit der Gewinnung von Partnern zur Unterstützung strategischer Hochschulprojekte. Zu den wesentlichen Partnern zählen private Spender, Industrieunternehmen und wirtschaftsnahe Stiftungen.

Zur Unterstützung des  Fundraising-Teams suchen wir ab dem 17.07.2006 eine Studentische Hilfskraft für 19 Stunden pro Woche.

Ihre Aufgaben:

· Internetrecherche 

· Auswertung von Zeitungen und Zeitschriften; Erstellung von Rechercheberichten 

· Dateneingabe und -pflege 

· Korrespondenz 

· Erstellung von Präsentationen mit Powerpoint 

· Verfassen von Beiträgen für die Fundraising-Homepage

· Unterstützung bei der Erstellung und Pflege der Fundraising-Homepage 

 

Ihr Profil:

· Abgeschlossenes Grundstudium, vorzugsweise in den Geisteswissenschaften (Kommunikationswissenschaft, Psychologie, BWL...)

· Büroerfahrung

· Sicherer Umgang mit MS Office

· höflich und charmant am Telefon 

· zuverlässig und selbstständig 

· kommunikativ und teamfähig

· engagierte und zielführende Arbeitsweise 

· organisatorisch versiert

Ihr Ansprechpartner:

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 10.07.2006 per Post oder Mail an 
RWTH Aachen

Fundraising-Team

z.Hd. Angela Poth 

Raum 320
Templergraben 55
52056 Aachen

angela.poth@zhv.rwth-aachen.de
Bei Rückfragen stehen wir Ihnen gerne auch telefonisch zur Verfügung: 0241 – 8094389
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