fka>;

Die fka Forschungsgesellschaft Kraftfahrwesen mbH Aachen ist seit mehr als 35 Jahren innovativer
Entwicklungsdienstleister fur die Automobil- und Zulieferindustrie. Die fka bietet ihrem weltweiten Kun-
denkreis das komplette Dienstleistungsspektrum, von der Konzeption tiber die Simulation und Konstruk-
tion bis zum Prototypenbau und zur experimentellen Erprobung, ergénzt durch technische und strategi-
sche Beratung an.

Zur Unterstutzung im Bereich Veranstaltungsmanagement fiir das Aachener Kolloquium Fahrzeug- und
Motorentechnik, Europas gréRtem Kongress seiner Art, suchen wir ab dem 01.08.2016 fir drei Monate

einen

Praktikanten (w/m)
in Vollzeit

Ihre Aufgaben:
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Teilnehmerverwaltung in Microsoft Access und Excel
Kundenbetreuung vor Ort, telefonisch und per E-Mail
Webseitenpflege

Erstellung von Druckerzeugnissen
Ubersetzungsaufgaben

Korrespondenz mit Lieferanten

lhr Profil:
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Deutsch und Englisch sicher in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit Microsoft Office

Bereitschaft sich in neue Aufgaben, Software etc. einzuarbeiten
Hohes Mal3 an Engagement, Zuverlassigkeit & Plnktlichkeit
Freude am Organisieren

Freundliches, hilfsbereites Auftreten

Unser Angebot:
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Eigenverantwortliches Arbeiten

Direkter Kontakt mit internationalen Geschaftspartnern und Kunden
Arbeit in einem jungen Team und angenehmer Arbeitsatmosphare
Erwerb neuer Fahigkeiten wie InDesign, VBA, Access etc.

Flexible Arbeitszeiten

Vergitung: 400,- €/Monat

Falls Sie sich angesprochen fuhlen, senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail
oder postalisch an:

Forschungsgesellschaft Kraftfahrwesen mbH Aachen
Frau Sara Kleineheer, M.A.

SteinbachstralRe 7

52074 Aachen

kleineheer@fka.de

Telefon +49 241 80 25646


mailto:kleineheer@fka.de

