BET ist ein fuhrendes Beratungsunternehmen im Bereich der e I

Energiewirtschaft.

BURO FUR ENERGIEWIRTSCHAFT

Fir unsere Zentrale in Aachen suchen wir ab sofort eine UND TECHNISCHE PLANUNG GMBH
studentische Hilfskraft AACHEN | HAMM | LEIPZIG
Theaterstrape 58-60
far ca. 19 h/Woche D-52062 Aachen

Telefon +49.(0)241.47062-0
Telefax +49.(0)241.47062-60
E-Mail info@bet-aachen.de
Internet www.bet-aachen.de

zur Entlastung unseres Bereiches

Offentlichkeitsarbeit / Wissensmanagement

(im Rahmen einer Elternzeit-Vertretung — mindestens bis 2009).

Sie bearbeiten selbsténdig vielfaltige Aufgaben aus dem Spektrum Offentlichkeitsarbeit / Wis-
sensmanagement, die nach Bedarf an Sie delegiert werden, wie z. B. redaktionelle Bearbeitung
von Fachartikeln, Pflege interner Datenbanken, Pflege der Website, Organisation von Tagungen,
Buchbestellung und -katalogisierung, kleinere Ubersetzungen. Gelegentlich erledigen Sie Hilfs-
dienste wie Kopieren. Bei Interesse kdnnen Sie aulerdem abgegrenzte Aufgabengebiete verant-
wortlich Gbernehmen und kreativ an internen Projekten wie z. B. dem Firmenjubildum mitarbeiten.

Wir erwarten von lhnen ausgezeichnete Deutschkenntnisse (Sprachgefiihl, Rechtschreibung), gute
Kenntnisse in MS Office und die Bereitschaft, sich in den Umgang mit weiterer Software einzuar-
beiten. Ideal waren auferdem gute englische Sprachkenntnisse und ein PKW-Fuhrerschein. Sie
arbeiten gerne im Team und zeichnen sich durch Selbstandigkeit, Sorgfalt und Verlasslichkeit aus.

Neben einer leistungsgerechten Bezahlung und flexiblen Arbeitszeiten bieten wir lhnen ein ange-
nehmes Arbeitsklima in einem netten Team.

Bei Interesse wenden Sie sich bitte an (Kurzbewerbung oder Anruf genugt!):
Anja Dohmen, Tel. 0241 / 47062-23 oder Niels Schulz, Tel. 0241 / 47062-11

bewerbung@bet-aachen.de
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