
 
 
 
 
 
 
 
 
Wir suchen 
Studentische Hilfskräfte (m/w) im Sekretariat  
 
 
Deine Aufgaben 
 
• Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonaten 
• Post 
• Aktenablage 
• Bewirtung von Gästen etc. 

 
 
Dein Profil 
 
• Selbständige und ordentliche Arbeitsweise 

• Freundlicher und offener Umgang mit Menschen 

• Guter Umgang mit Microsoft Excel und Word 

 

Die Stelle:  
 
• 8 Stunden/Woche à 9 €; können eventuell nach der Probezeit von 3 Monaten aufgestockt werden 

• Beginn wäre ab 1. Dezember 2011 

• Interesse? Dann schicke doch einfach eine formlose Bewerbung an die unten angegebene Email; 

wir können auch gerne einen Probearbeitstag ausmachen 
 
 
 
Ansprechpartner: Dr.-Ing. Dieter Veit 
Adresse: Institut für Textiltechnik der RWTH Aachen University (ITA)  
Otto-Blumenthal-Str. 1, 52074 Aachen  
E-Mail: dieter.veit@ita.rwth-aachen.de  
Internet: http://www.ita.rwth-aachen.de  
 
 
Wie komme ich zum ITA? 
Navigationsadresse für PKW: 
Forckenbeckstraße  
Buslinie 3A/B, 12, 22, 33, 70: 
Haltestelle Campus Melaten 


