
STELLENAUSSCHREIBUNG  
„VERANSTALTUNGSMANAGER/IN“  

 
Unser Institut an der Rheinisch-Westfälischen Technischen Hochschule Aachen 
(RWTH) 
Inmitten des Zentrums produktionstechnischer Forschung von weltweitem Ruf in Aachen 
angesiedelt, führen wir neueste Entwicklungen aus dem Werkzeugmaschinenlabor WZL 
der RWTH Aachen und dem Fraunhofer-Institut für Produktionstechnologie IPT zusammen 
und setzen die Ergebnisse in Seminaren und Workshops um. Wir bieten laufend aktuelle 
Veranstaltungsinhalte für betriebliche Fragestellungen an und orientieren uns dabei im ho-
hen Maß an den konkreten Aufgaben von Fach- und Führungskräften. Als kompetenter 
Partner in Sachen Weiterbildung schaffen wir Foren für Wissenstransfer und Meinungsaus-
tausch. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n 

Veranstaltungsmanager/in 

 
Die Aufgaben 
Sie haben die Verantwortung für die Vermarktung und Umsetzung ausgewählter Veran-
staltungen. Hierzu zählen insbesondere: 

- Auswahl, Nutzung und Kontrolle von Direktmarketingaktivitäten wie Mailings, Wer-
bung in Fachzeitschriften und Internet-Marketing 

- Eigenverantwortliche, organisatorische Planung und Umsetzung der Seminare und 
Konferenzen 

- Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern (Graphiker, Druckereien, Lettershop, 
Hotels und Caterer) 

- Betreuung der Referenten  
- Sichtung und Erstellung von Seminarunterlagen 
- Organisation und Betreuung von Abendveranstaltungen 
 

 
 
Ihr Profil 
Sie verfügen über: 

- ein erfolgreich abgeschlossenes Studium (FH oder Universität) oder  
eine Ausbildung zum/r Veranstaltungskaufmann/-frau 

- erste praktische Erfahrungen im Bereich Event Management bzw.                         
Berufserfahrung, die Sie für unsere Themen qualifizieren 

- hohe Motivation, Leistungsbereitschaft und Flexibilität 
- den Blick fürs Detail und einem selbstverständlichen Dienstleistungsgedanken 
- sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch  
- gute MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, Power Point) 
 

Sie sind: 
- ein aufgeschlossener, teamfähiger Mensch mit Organisationsgeschick und bringen 

sich in Ihren Aufgaben mit überdurchschnittlichem Engagement ein 
- es gewohnt selbständig und ergebnisorientiert zu arbeiten 
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Unser Angebot 
Die Stelle ist zum 1. Februar 2011 zu besetzen.  
Die regelmäßige Wochenarbeitszeit beträgt 41 Stunden.  
Zu Ihrem Umfeld gehört ein junges, erfolgsorientiertes Team mit Entwicklungsmöglichkei-
ten, welches in einem wissenschaftsbasierten, anwendungsorientierten Umfeld arbeitet. 
 
 
Haben wir Sie neugierig gemacht? 
Dann freuen wir uns auf Ihre ausführlichen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Zeug-
nissen und Ihrer Gehaltsvorstellung. 
 
 
Ansprechpartner 
WZLforum an der RWTH Aachen 
Frau Kirstin Marso, M.A. 
Geschäftsführerin 
Tel.:  +49 (0)241 / 80-23614 
Fax:  +49 (0)241 / 80-22575 
E-Mail: K.Marso@wzl.rwth-aachen.de 
URL:  www.WZLforum.rwth-aachen.de 

 
 

 

 

 


