Studentische Hilfskraft gesucht

Das Studiendekanat des Modellstudiengang Humanmedizin sucht ab August
2017 eine Studentische Hilfskraft fir 9-10h/Woche (Vergutung: 10 €/Std.).

Der Aufgabenbereich umfasst folgende Tatigkeiten:
e Durchfihren von Mini-Schulungen (1:1) zur Benutzung einer neuen
Internetplattform
e Bearbeiten von Word-Dateien/Excel-Listen
e Korrekturlesen von Texten
e Dateneingabe in Verwaltungsprogramme
e Archivieren/Sortieren von Klausurmaterial
e Mit-Betreuung von Prifungen/Einsichten

Voraussetzungen sind:

e Eingeschrieben in einem nicht-medizinischen Fach

e Sicherheit im Umgang mit dem PC (Bereitschaft, sich in neue
Programme einzuarbeiten)

e Gute Kenntnisse in Microsoft Office (insbesondere Word und
Excel)

e Selbstbewusstes Auftreten (Unbefangenheit im Umgang mit
Dozenten/Arzten)

e Teamkompetenz und Zuverlassigkeit

e Motivation und Interesse an den o. g. Aufgabenbereichen

Dauer der Beschaftigung: moglichst fir langer als 1 Jahr

Bei Interesse senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf und
Motivationsschreiben) bitte bis zum 26.07. per E-Mail an:

tgruetzmann@ukaachen.de
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