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Praktikant RWTH Aachen Summer School m/w

Arbeitszeit: Vollzeit
Zeitraum: April/Mai — September 2014 (fur 4-5 Monate, nach Absprache)

Unser Profil...

Die RWTH International Academy bietet in Kooperation mit verschiedenen Instituten der RWTH Aachen
University zwei- oder drei-wdchige Summer Schools sowie zweijahrige Masterstudiengénge fir Studie-
rende aus aller Welt an. Wahrend der Summer Schools haben die Studierenden die Mdoglichkeit, die
RWTH als Einrichtung kennen zu lernen, fachliche Kenntnisse zu vertiefen und durch ein intensives Rah-
menprogramm Teil des Aachener Studentenlebens zu werden.

lhr Profil...

Sie haben Interesse an einem vielseitigen und lebendigen Praktikum in den Bereichen Veranstaltungs-
management und internationaler Austausch. Sie haben Spal} an der Betreuung von internationalen Stu-
dierenden, an der Planung, Organisation und Durchflihrung von Freizeitveranstaltungen und an allge-
meinen administrativen Tatigkeiten. Dazu verfligen Sie Gber sehr gute Kenntnisse in der Anwendung der
deutschen und englischen Sprache und in allen MS-Office Programmen. Sie haben Freude am selbststan-
digen und eigenverantwortlichen Arbeiten und ein freundliches und selbstsicheres Auftreten. Sie bringen
Geduld, Einfihlungsvermégen und die Bereitschaft mit, sich bei Bedarf auch bei Abendveranstaltungen
und am Wochenende zu engagieren.

lhre Aufgaben...

e Unterstlitzung der Kursleitung bei allgemeinen administrativen Aufgaben der Summer School und
Master Programme

e Unterstlitzung bei der Korrespondenz mit Interessenten und Betreuung der Bewerberinnen

e Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung des Rahmenprogramms

e Betreuung der Gruppen bei Exkursionen und Events

e Unterstiitzung der Offentlichkeitsarbeit und Einrichtung und Pflege von Facebook Gruppen/Seiten

e Zusammenstellung von Welcome Packages und Informationen liber Aachen und die RWTH

e Weitere Aufgabenbereiche kénnen nach Absprache und Interesse hinzukommen.

Organisatorisches...

e Das Aufgabenfeld ist zweigeteilt in die Durchflihrung der Summer Schools (16.06.-30.08.) und die
laufende Unterstltzung bei den Masterprogrammen

e Wirsind ein junges, internationales und interdisziplindres Team von 4 Mitarbeitern und 3 Hiwis

e Arbeitszeit: regelmiRig 9:00-16:00; wahrend der Summer Schools alternierende Event-/Birozeiten

e Das Praktikum wird nach Absprache und Qualifikation vergtet

e 2 Urlaubstage pro Monat.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und stehen gerne fiir Riickfragen zur Verfligung. Bitte senden Sie uns
ab sofort Ihre vollstandigen Unterlagen per Email.

Ansprechpartnerin:
Frau Alice-Cathérine Mackenstein Tel. 0241 /809 66 63
Kursleitung Summer School Programme Email: a.mackenstein@academy.rwth-aachen.de
RWTH International Academy
www.academy.rwth-aachen.de oder www.summerschool-in-germany.com




