RWTHAACHEN
UNIVERSITY

Wir suchen
Studentische Hilfskrafte (m/w) im Sekretariat

Deine Aufgaben

e Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonaten
e Post

e Aktenablage

e Bewirtung von Gésten etc.

Dein Profil

e Abgeschlossene Ausbildung vor dem Studium

o Selbstandige und ordentliche Arbeitsweise

¢ Organisationstalent

e Sehr gute Englischkenntnisse

e Freundlicher und offener Umgang mit Menschen

e Sehr gute MS Office - Kenntnisse

Die Stelle:

e 8 Stunden/Woche a 9 €; konnen eventuell nach der Probezeit von 3 Monaten aufgestockt werden
e Beginn ware ab 1. April 2013 (Bewerbungsende ist Ende Februar)
o Interesse? Dann schicke Sie eine formlose Bewerbung an die unten angegebene Email; ein

Probearbeitstag ist jederzeit moglich

Ansprechpartner: Alexandra Junger

Adresse: Institut fir Textiltechnik der RWTH Aachen University (ITA)
Otto-Blumenthal-Str. 1, 52074 Aachen

E-Mail: alexandra.juenger@ita.rwth-aachen.de

Internet: http://www.ita.rwth-aachen.de

Linie 3A, 3B, 12, 22,

. . 33,70.73
Wie komme ich zum ITA? Haltestalie
Navigationsadresse fiir PKW: LTS Motel
ForckenbeckstraRe

Buslinie 3A/B, 12, 22, 33, 70:



