
 
 

Studentische Hilfskraft 
International Student Programmes m/w 
 
Arbeitszeit: 12-15 Stunden pro Woche 
Zeitraum: Ab 15. März 2013 
 
Unser Profil...  
Als Weiterbildungsakademie der Rheinisch-Westfälischen Technischen Hochschule (RWTH) Aachen kann die RWTH 
International Academy GmbH auf das breit gefächerte Wissen der Forschungseinrichtungen der Hochschule zu-
rückgreifen. Die RWTH International Academy bietet in Kooperation mit verschiedenen Instituten der RWTH 
Aachen für internationale Studierende aus aller Welt zweijährige Masterstudiengänge im Bereich Maschinenbau 
sowie drei-wöchige Summer Schools an. Die Lehre liegt in der Verantwortung der Institute der RWTH Aachen, wäh-
rend die RWTH International Academy alle organisatorischen und administrativen Aufgaben erfüllt. Neben der 
Organisation eines intensiven Rahmenprogramms schließt dies auch die soziale Betreuung der Studierenden ein.  
 
Ihr Profil…  
Sie haben Interesse an einer vielseitigen und lebendigen Aufgabe in den Bereichen Studienorganisation und inter-
nationaler Austausch. Die Betreuung von internationalen Studierenden sowohl im Bewerbungsprozess als auch vor 
Ort in Aachen macht Ihnen ebenso Freude wie allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten. Dazu 
verfügen Sie über umfassende Kenntnisse in der Anwendung der deutschen und englischen Sprache und in allen 
Office Programmen. 
 
Ihre Aufgaben… 

- Unterstützung des Bewerbermanagements (Kommunikation mit Interessenten und Bewerbern, Einpflegen 
von Bewerbungen, Versand von Absagen/Zulassungen), 

- Unterstützung der Studierenden bei der Wohnungssuche (Kontakt/Abstimmung mit dem Studentenwerk 
und Verwaltungspersonal der Wohnheime, Koordination der Zimmervergabe), 

- Unterstützung bei Verwaltungstätigkeiten (Aktualisierung von Daten, Auswertungen von Evaluationsbögen, 
Erstellung von Präsentationen und Vorlagen), 

- Mithilfe und Unterstützung in allen Bereichen der Veranstaltungsorganisation, 
- Vor-Ort-Betreuung der Teilnehmer während des Studiums,  
- Kommunikation und Kontaktpflege mit Einrichtungen der RWTH Aachen. 

 
Vorteile die wir bieten...  

- ein junges, internationales und interdisziplinäres Team, 
- eigenverantwortliche Aufgabenbereiche und Projekte im Bereich Studierendenbetreuung, 
- flexible Arbeitszeiten. 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und stehen gerne für Rückfragen zur Verfügung. Bitte senden Sie uns bis zum 
24. Februar 2013 Ihre vollständigen Unterlagen per E-Mail. 
 
Ansprechpartner: 
Frau Julia Anton 
Tel. 0241/80 96663 |  E-Mail: j.anton@academy.rwth-aachen.de 
oder  
Frau Silke Jenssen 
Tel. 0241/80 96655 | E-Mail: s.jenssen@academy.rwth-aachen.de  
 
RWTH International Academy GmbH 
Kackertstr. 9 | 52072 Aachen 
Internet: www.academy.rwth-aachen.de oder www.master-mechanical-engineering.com  
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