m auf Weil}

Manuela Wetzel
Bulro fur Text, Redaktion und PR
Beratung e Schulung e Realisation

Minijob, auch fiir Student/in der Kommunikations-
oder Geisteswissenschaften geeignet

Schwarz auf Weil3 ist ein Buro fur Text, Redaktion und PR, vorwiegend spezialisiert auf Kunden
aus den Bereichen Soziales, Gesundheit und 6ffentliche sowie kirchliche Institutionen. Zu den
Leistungen gehdren: Beratung in Kommunikationsfragen, Kommunikationskonzepte, alle
Aufgaben einer professionellen Presse- und Offentlichkeitsarbeit, Lektorats- und
Redaktionstatigkeiten, das Erstellen von Info- und Werbetexten, Ghostwriting, Seminare, die
redaktionelle Betreuung von Internetauftritten, die Komplettbetreuung von Kundenzeitschriften
sowie Info- und Werbemedien.

Konditionen:

2 Eintritt schnellstmdglich — Mindestdauer: zwolf Monate
< ca. 10 Stunden in der Woche

< im Rahmen einer geringfligigen Beschaftigung

Voraussetzungen:

< Leistungsbereitschaft, Kommunikationsfahigkeit, Flexibilitat, Zuverlassigkeit

< Sie beherrschen die deutsche Sprache sicher in Wort und Schrift (neue Rechtschreibung).

< Souverdne PC-Beherrschung, sehr gute Word-Kenntnisse, idealerweise Kenntnisse in Typo3,
gern weitere Kenntnisse (Photoshop Elements, InDesign, PDF-Bearbeitung)

< Sie arbeiten strukturiert und planvoll, halten Vorgaben ein und sind teamfahig.

2 Unverzichtbar: Vorerfahrung in Redaktion/Pressestelle/Agentur/Biiro o. A.

Aufgaben sind zum Beispiel:

2 regelmaRige Webeintrage mit Typo3

< Pressesichtung

< Korrekturlesen

< Abstimmungen per Telefon und E-Mail zu laufenden Projekten

< administrative Tatigkeiten (z. B. Tatigkeitsnachweise fir Kunden)

2 je nach Eignung: Mitwirkung an der Erstellung von Presse-, Info- und Werbetexten

Bewerbung/Kontakt:

< Bewerbungen sind jederzeit moglich.

< Bitte geben Sie Ihren frihestméglichen Eintrittstermin an.

< Es werden nur vollstandige, schriftliche Bewerbungen bericksichtigt.

Ihre Bewerbung mit allen Ublichen Unterlagen, gern auch Arbeitsproben, senden Sie bitte an:
Schwarz auf Weil3

Manuela Wetzel

Buro fur Text, Redaktion und PR

Industriestral3e 14

52134 Herzogenrath

Tel.: (0 24 07) 57 38-1 65
E-Mail: info@schwarz-auf-weiss-online.de
www.schwarz-auf-weiss-online.de
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