Stellennummer: 26057
Institutskennziffer: 412310

Studentische Hilfskraft
Lehrstuhlempfang (15 Stunden pro Woche)
Lehrstuhl fur Verbrennungskraftmaschinen

Unser Profil:
Der Lehrstuhl fur Verbrennungskraftmaschinen (VKA) der RWTH Aachen unter der Leitung von Prof. Dr.-Ing. Stefan Pischinger ist
zusammen mit dem Lehrstuhl fiir Technische Thermodynamik (LTT) als Institut fir Thermodynamik innerhalb der

Rheinisch-Westfélischen Technischen Hochschule in der Fakultat fir Maschinenwesen angesiedelt.

Ihr Profil:

- gute EDV-Kenntnisse

- gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
- Zuverlassigkeit, Sorgfalt

- freundliches, zuvorkommendes, gepflegtes Auftreten
lhre Aufgaben:

- Publikums- und Besucherempfang mit freundlich zuvorkommender Weiterleitung oder Hilfestellung
- Telefonzentrale

- Umdruckverkauf

- Unterstiitzung der Fuhrparkverwaltung

- Postannahme und Postverteilung

- Ausgabe der Zugangskarten

- Weiterleitung von Urlaubs- und Dienstreiseantragen
- Ausgabe und Verwaltung von Buromaterial

- Abwicklung der Kundenbewirtungen

- Anlegen und Pflegen von Ordnern

- Kopierarbeiten

- Scanarbeiten

Unser Angebot:

Die Stelle ist zum 05.03.2019 zu besetzen und befristet auf 3 Monate. Sehr gerne besteht die Mdglichkeit, die Stelle danach immer wieder
jeweils um drei Monate zu verlangern.

Die regelmafige Wochenarbeitszeit betragt 15 Stunden.
Die Eingruppierung richtet sich nach der Richtlinie fur studentische und wissenschaftliche Hilfskrafte.
Die RWTH ist als familiengerechte Hochschule zertifiziert.

Wir wollen an der RWTH Aachen University besonders die Karrieren von Frauen fordern und freuen uns daher Uber

Bewerberinnen.

Frauen werden bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt, sofern sie in der
Organisationseinheit unterrepréasentiert sind und sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Grinde

Uberwiegen.



Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Menschen sind ausdriicklich erwiinscht.

lhr/e Ansprechpartner/in
Fur Vorabinformationen steht lhnen
Frau Hannelore Thie
Tel.: +49 (0) 241 80-48010
Fax: +49 (0) 241 80-22994
E-Mail: thie@vka.rwth-aachen.de

zur Verfugung.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 27.01.2019 an
Lehrstuhl fur Verbrennungskraftmaschinen
Forckenbeckstralle 4
52074 Aachen



