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Studentische Hilfskraft (m/w) gesucht  
 
 
Für den Bundesverband IT-Mittelstand e.V. (BITMi) suchen wir zum Jahresbeginn 2014 eine 
engagierte studentische Hilfskraft, die uns im Bereich der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, 
des Veranstaltungsmanagements sowie bei Forschungsprojekten unterstützen möchte. Erste 
journalistische Erfahrungen und der sichere Umgang mit Microsoft Office sind erforderlich. 
Wir erwarten die Fähigkeit zur Eigeninitiative sowie ein hohes Maß an 
Verantwortungsbewusstsein und Aufgeschlossenheit. 
 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Erstellen und Redigieren von Texten in deutscher und englischer Sprache 
• Planung und Organisation von Veranstaltungen 
• Unterstützung bei der Vor- und Nachbereitung von Umfragen 
• Recherchetätigkeiten und Formatierungsarbeiten 
• Gestaltung von Publikationen und Kommunikationsmitteln 
• Erstellen von Präsentationsunterlagen 
• Administrative Tätigkeiten 

 
 
Wir bieten Ihnen eine angemessene Bezahlung sowie die Möglichkeit zur Bildung von 
Berufserfahrungen an der Schnittstelle von Wirtschaft und Wissenschaft.  
 
 
Ihr Profil: 
 

Sie studieren Kommunikations-, Wirtschafts- oder Geisteswissenschaften und haben die 
Fähigkeit zur Korrektur und Verbesserung deutschsprachiger Texte, sehr gute PC-
Kenntnisse (MS Office-Paket) sowie exzellente Englischkenntnisse (in Wort und Schrift). 
Eine selbstständige Arbeitsweise und Zuverlässigkeit sind für Sie selbstverständlich. 
Interesse an IT-Themen, Engagement und das Talent, Ideen und Ergebnisse im Team zu 
entwickeln, runden Ihr Profil ab. Bewerberinnen und Bewerber sollten für mindestens zwei 
Semester und 16 Wochenstunden zur Verfügung stehen. 
 
 
Sie haben Interesse an der vielseitigen Mitarbeit im Bundesverband IT-Mittelstand? 
 
Dann richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an: 
 
Anja Nolte 
Bundesverband IT-Mittelstand e.V. (BITMi) 
Augustastr. 78 
52070 Aachen 
Tel.: 0241 1890558 
kontakt@bitmi.de  


