1.1 Verfahrensablauf Exventarisieren
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1.2 Verfahrensbeschreibung Exventarisieren
	Nr.
	Tätigkeit
	V
	M
	I

	1
	Erstellung einer Aussonderungsliste
	B
	LdB
	L

	1.1
	Erfassung des auszusondernden Literaturbestandes
	B
	MA
	L

	1.2
	
	
	
	

	2
	Interne Aussonderung
	B
	LdB
	L

	2.1
	Vermerk in Inventarliste
	
	
	-

	2.2
	Löschen im Bibliotheksverwaltungsprogramm
	
	
	-

	2.3
	Entwertung des Institutsstempels
	
	
	-

	3
	Externe Aussonderung
	B
	LdB
	L

	3.1
	Aussonderungsgut der zentralen Hochschulbibliothek anbieten
	
	-
	-

	3.2
	Aussonderungsgut dem Speichermagazin in Bochum anbieten
	
	-
	-

	3.3
	Aussonderungsgut den Hochschulbibliotheken des Landes anbieten
	
	-
	-

	3.4
	Veräußerung des Aussonderungsgutes auf dem Antiquariatsmarkt
	
	-
	-

	3.5
	Schenkung
	
	-
	-

	3.6
	Entsorgung
	
	-
	-


Legende:

	V
	Verantwortlich
	M 
	Mitarbeitend
	I
	Zu informieren


1.3 Hinweise zur Exventarisierung
Erstellung einer Aussonderungsliste

Die Aussonderung erfolgt am Medium und wird in einer Ausssonderungsliste erfaßt. Dabei kommen folgende Aussonderungskriterien zur Anwendung:

· Literatur ist unbrauchbar geworden

· Literatur ist nicht mehr aktuell

· Literatur paßt nicht mehr in den Bestand

Interne Aussonderung

Der Vermerk in die Inventaliste erfolgt durch Eintrag des Aussonderungsdatums in Spalte „Exventarisierung“. Das Löschen der entsprechenden Datensätze im Bibliotheksverwaltungsprogramm ist gemäß den mitgeltenden Unterlagen durchzuführen. Die Entwertung des Institutsstempels wird wie folgt vorgenommen:

· Abstempeln mit „ausgeschieden“ über dem Bibliotheksstempel (Stempel befindet sich in Bibliothek)

· Unterschreiben mit Datum und Kürzel

Externe Aussonderung

Zentrale Hochschulbibliothek

Die zur Aussonderung anstehende Literatur ist der zentralen Hochschulbibliothek, Abt. Akzession 1, anzubieten. Ansprechpartner ist der Leiter der Akzession.

Speichermagazin in Bochum

Nicht von der Hochschulbibliothek benötigte Literatur wird dem Speichermagazin in Bochum angeboten.

Adresse:
Hochschulbibliothekszentrum NRW

- Speicherbibliothek Bochum –

Lennershofstraße 140

44801 Bochum

Tel.: 
0234 / 701020

Fax:
0234 / 9719176

Hochschulbibliotheken des Landes

Vom Speichermagazin in Bochum nicht abgenommene Bestände, werden den Fachbibliotheken des Landes angeboten. I. d. R. genügt es, die Hochschulbibliotheken von Dortmund, Duisburg, Bochum, Siegen und Paderborn anzuschreiben.

1.
UB-Dortmund


2.
UB-Duisburg

Vogelpothsweg 76



Lotharstr.65

44227 Dortmund



47048 Duisburg

0231-755-4032



0203/3792010

3.
Uni Paderborn


4.
Uni Siegen


Warburger Str. 100



Adolf-Reichwein-Str.2



33098
 Paderborn



57068 Siegen


05251-402030



0271-740-4563

5. Ruhr-Uni Bochum

Universitätsstr. 150

44801 Bochum

0234-700-2788

4.  Veräußerung auf dem Antiquariatsmarkt

Eine Veräußerung ist nur zum vollen Wert zulässig (§63 LHO). Der volle Wert bestimmt sich nach dem auf dem Antiquariatsmarkt zu erzielenden Erlös. Der Erlös fließt der RWTH zu.

Schenkung und Entsorgung

Nicht veräußerbare Literatur ist unentgeltlich abzugeben bzw. zu entsorgen.
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